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ПОЛОЖЕНИЕ

ц

о порядке комплектования и наполняемости детских объединений 
муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Центр детского творчества»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок комплектования и наполняемости детских 
объединений (групп детей) муниципального бюджетного учреждения дополнительного 
образования «Центр детского творчества» (далее -  МБУ ДО «ЦДТ») и обязательно к 
исполнению всеми участниками образовательной деятельности Учреждения.

1.2. Настоящие Положение разработано с целью обеспечения реализации и соблюдения 
конституционных прав граждан Российской Федерации на образование исходя из принципов 
государственной политики в области образования, интересов ребенка и удовлетворения 
потребностей семьи в выборе дополнительного образования в соответствии с:

- Конвенцией ООН о правах ребёнка(Генеральная Ассамблея ООН от 20.11.1989 г. № 
44/25);

- Декларацией прав ребёнка (Генеральная Ассамблея ООН 20 ноября 1959 года 
(резолюция 1386 (XIV);

- Конституцией РФ от 12.12.1993 г.;
- Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» 

от 24.07.1998г. № 124-ФЗ (с изм. и доп.);
- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. №273 

-  Ф3(с изм. и доп.);
- Федеральным законом от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) 

социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» 
(ред. от 26.12.2024);

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 №629 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным общеобразовательным программам»;

- Административным регламентом предоставления муниципальными образовательными 
организациями, подведомственными комитету образования города Курска, муниципальной 
услуги «Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам»;

- Санитарными правилами СП 2.4.2.4283-26 "Санитарно-эпидемиологические требования 
к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи", 
утвержденными Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 02 июня 
2026 г. N 19(с изм. и доп.);

- Санитарными правилами и нормами СанПпН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и 
требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды 
обитания» (утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача РФ 
от 28.01.2021 №2(с изм. от 17.03.2025);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 2Ю-ФЗ"Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (ред. от 29.12.2025);



- Административным Регламентом предоставления муниципальной услуги «Прием на 
обучение по дополнительным общеобразовательным программам» (утвержден 
постановлением Администрации города Курска от «27» ноября 2024 года № 655)

- Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 
«Центр детского творчества».

- Иными нормативными актами, регламентирующими правоотношения в сфере 
организации предоставления дополнительного образования детям.

Цель: обеспечение наполняемости и сохранности контингента учащихся в детских 
объединениях МБУ ДО «ЦДТ»

Задачи:
выполнить организационно-управленческие мероприятия по комплектованию 

учреждения педагогическими кадрами;
осуществить набор учащихся в соответствии с муниципальным заданием, 

определенным на календарный год, планом комплектования на учебный год, учебным планом 
на учебный год;

- адаптировать учащихся к образовательной и досуговой деятельности дополнительного 
образования детей;

- сохранить контингент учащихся;
- удовлетворить потребности учащихся, родителей (законных представителей) в 

образовательной и досуговой деятельности.

2. Порядок комплектования детских объединений

2.1. Комплектование детских объединений представляет комплекс взаимосвязанных
мероприятий: предоставление информации об образовательных программах и учебных
планах, организация рекламы, запись детей в детские объединения, организационное 
собрание, оформление документации.

2.2. Количество учебных групп, численный состав каждого объединения, количество 
часов занятий в неделю регламентируются Муниципальным заданием на календарный год, 
Структурой и Комплектованием на учебный год, Учебным планом, Календарным учебным 
графиком МБУ ДО «ЦДТ» на учебный год из расчета норм текущего финансирования.

2.3. Основное комплектование групп учащихся проводится на начало учебного года. 
При наличии свободных мест в объединении прием учащихся может осуществляться в 
течении всего учебного года.

2.4. По желанию учащегося или его родителей (законных представителей), а также 
усмотрению педагога дополнительного образования, учащиеся могут повторно обучаться по 
дополнительной общеразвивающей программе того же года обучения или зачисляться сразу 
на второй и последующий годы обучения с представлением рекомендаций с предыдущего 
места обучения, результатов обученности по соответствующему направлению.

2.5. Зачисление учащихся в детские объединения МБУ ДО «ЦДТ» осуществляется 
на основании Положение о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления и 
восстановления обучающихся в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного 
образования «Центр детского творчества».

2.6 Прием в Учреждение производится на основании заявления о приеме на 
обучение в Учреждение, подаваемого обучающимся, достигшим возраста 14 лет, или 
родителями (законными представителями) обучающегося, не достигшего возраста 14 лет .

2.7. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей 
программе, в том числе заявление о зачислении на обучение по дополнительной 
общеразвивающей программе в соответствии с социальным сертификатом, должно быть 
направлено в электронном виде посредством заполнения экранных форм в личном кабинете 
заявителя в информационной системе, а также подано на бумажном носителе в Учреждение в 
течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации Запроса. Перечень документов 
необходимых для зачисления в объединение:

-письменное заявления детей и (или) родителей (законных представителей);
- копия свидетельства о рождении или паспорта ребенка;



- медицинская справка - допуск к занятиям (хореографические, физкультурно­
спортивные, туристско-краеведческие объединения).

2.8. Зачисление учащихся в группы осуществляется приказом директора 
Учреждения не позднее 09 сентября текущего года.

2.9. В качестве рекламы педагоги дополнительного образования вправе
использовать афиши, листовки, рекламные материалы о МБУ ДО «ЦЦТ» в средствах 
массовой информации; организовывать выставки детского творчества, Дни открытых дверей и 
ДР-

2.10. В процессе комплектования детских объединений МБУ ДО «ЦДТ»
взаимодействует с учреждениями образования, культуры, спорта, общественных организаций 
города по обеспечению условий, способствующих наполняемости и сохранности контингента 
учащихся.

2.11. По итогам комплектования детских объединений на основе договоров о 
сотрудничестве на их базах создаются представительства МБУ ДО «ЦДТ».

2.12. Комплектование детских объединений осуществляется по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам различной направленности 
(художественной, физкультурно-спортивной, туристско-краеведческой, социально­
гуманитарной, технической, естественнонаучной).

2.13. В детских объединениях Учреждения реализуются дополнительные 
общеобразовательные общеразвивающие программы для детей от 5.8л до 18 лет.

2.14. В процессе комплектования детских объединений учащиеся, родители
(законные представители) имеют право свободного выбора образовательной области и видов 
образовательной деятельности.

2.15. При уменьшении контингента учащихся в детском объединении в течение 
учебного года осуществляется добор детей в течение 14 календарных дней;

2.16. В случае недоукомплектования детского объединения педагогу
дополнительного образования предлагается методическая помощь по набору учащихся в 
течение двух месяцев.

3. Наполняемость групп

3.1. Объединение может состоять из нескольких учебных групп, сформированных в 
соответствии с характером деятельности, возрастом учащихся, условиями работы, 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, психолого­
педагогическими рекомендациями и требованиями СанПиН.

3.2. Количество учащихся в объединении, их возрастные категории, а также 
продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности и содержания 
деятельности дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.

3.3. Наполняемость учебных групп должна соответствовать требованиям СанПиН.
3.4. При проведении занятий наполняемость учащимися группы должна составлять:
- первый год обучения -12-15  человек, в подгруппе (звене) -  8 человек;
- второй и последующие года обучения -  12-15 человек, в подгруппе(звене)-
6-7 человек;
- с инклюзивной образовательной средой -8 -1 0  человек;
- индивидуально - до 2 человек;
- индивидуально в соответствии со справкой МСЭ- 1 человек.
3.5. В случае длительного отсутствия педагога дополнительного образования (отпуск, 

отсутствие по больничному листу, отпуск по уходу за ребенком, прохождение курсов 
повышения квалификации или переподготовки и т.п.) или увольнения педагога 
образовательную деятельность по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программе может продолжать другой педагог дополнительного образования.

3.6. В случае снижения фактической наполняемости в течение учебного года до 50 % и 
ниже от списочного состава, учебные группы могут быть объединены или расформированы. 
Высвобожденные при этом средства могут быть использованы на открытие новых детских



объединений, при наличии потребности в иной дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе.

3.7. Занятия в объединениях могут проводиться по подгруппам, индивидуально или всем 
составом объединения. Соотношение часов, отведенных на коллективную, групповую и 
индивидуальную формы работы с учащимися, определяется учебным планом и 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой.

3.8. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их.
3.9. Контингент учащихся по МБУ ДО «ЦДТ» считается по количеству получателей 

образовательной услуги. Если учащийся посещает два и более объединений, то он выступает 
получателем образовательной услуги несколько раз.

3.10. Контингент учащихся в учреждении определяется дважды в год, на начало каждого 
учебного полугодия, и утверждается директором МБУ ДО «ЦДТ».

4. Заключительные положения

4.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения.
4.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на
заседании педагогического совета Учреждения.


