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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о кружке разработано в соответствии с:
- Федеральным Законом РФ 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ «Об образовании в

Российской.Федерации» (в ред. по состоянию на 2026г); ‘
- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 №629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 
по дополнительным общеобразовательным программам»;

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 02.06.2026г. 
№19 «Санитарные правила 2.4.2.4283 - 26 «Санитарно-эпидемиологические требования к 
организации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;

- Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 
«Центр детского творчества» (далее МБУ ДО «ЦДТ»),

1.2. Кружок - традиционная форма добровольного объединения детей по интересам в 
системе дополнительного образования, расширяющая и углубляющая предметные знания, 
приобщающая детей к разнообразным социокультурным видам деятельности и 
расширяющая коммуникативный опыт.

1.3. Кружок является структурной единицей учебных объединений МБУ ДО «ЦДТ».
1.4. Настоящее Положение устанавливает порядок создания и организации 

деятельности кружка в МБУ ДО «ЦДТ».

2. Цель и задачи кружка
2.1. Целью создания кружка является организация работы для всестороннего 
удовлетворения индивидуальных образовательных интересов и потребностей учащихся и 
родителей (законных представителей), для расширения знаний и развития 
индивидуальных творческих способностей и интересов детей в избранных ими видах 
образовательной деятельности, организации их досуга, повышения качества воспитания.
2.2. Задачи кружка:
- обеспечение максимальной занятости и активной деятельности учащихся;
- создание условий для наиболее полного удовлетворения потребностей и интересов 
детей, укрепления здоровья, формирования и развития их способностей, личностно­
нравственного развития и профессионального самоопределения обучающихся;
- формирование единого учебно-воспитательного пространства;
- реализация процесса становления личности условиями кружковой деятельности;
- обеспечение социальной защиты учащихся, поддержки, реабилитации и адаптации к 
жизни в обществе;
- формирование общей культуры учащихся.

3. Порядок создания 
и организации деятельности кружка

3.1. Кружок открывается при наличии учащихся, желающих заниматься в данном 
кружке. Порядок комплектования кружка, его численность, наполняемость определяются 
нормативно-правовой документацией и локальными актами МБУ ДО «ЦДТ». 
утверждаются директором МБУ ДО «ЦДТ».



3.2. Руководителем кружка назначается и освобождается от занимаемой должности 
приказом директора МБУ ДО «ЦДТ» педагог дополнительного образования.

3.3. Деятельность кружка осуществляется в соответствии с дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программой, разработанной педагогом, 
рассмотренной на методическом и педагогическом советах МБУ ДО «ЦДТ» и 
утвержденной приказом директора МБУ ДО «ЦДТ».

3.4. Руководителями кружка могут быть педагоги, отвечающие требованиям 
квалификационных характеристик по должности «педагог дополнительного образования, 
«педагог-организатор», «методист», разработавшие и представившие дополнительную 
общеобразовательную общеразвивающую программу.

3.5. Педагог дополнительного образования планирует и организует деятельность 
учащихся в кружке, проводит занятия в соответствии с должностной инструкцией, 
разработанной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, 
санитарными правилами, правилами техники безопасности и охраны труда.

3.6. В деятельности кружка могут участвовать совместно с учащимися их родители 
(без включения их в основной состав) при наличии условий и согласия педагога 
дополнительного образования - руководителя кружка.

3.7. Занятия в кружках проводятся в соответствии с расписанием занятий, 
утвержденным директором МБУ ДО «ЦДТ». Изменение расписания занятий 
производится по заявлению педагога и утверждается приказом директора. Занятия в 
кружке могут проводиться как со всем составом учащихся, так и по подгруппам или 
индивидуально.

3.8. В электронном журнале учета рабочего времени педагог отмечает в период 
проведения каждого занятия отсутствие учащихся, дату, тему занятия.

3.9. Во время школьных каникул кружок может работать по особому расписанию. 
Педагог может организовывать для кружковцев культурно-досуговые мероприятия.

3.10. Результативность деятельности кружка определяется творческим отчетом 
кружковцев, участием учащихся в смотрах, конкурсах, выставках, концертах, научно- 
практических конференциях, конкурсах творческих проектов, в акциях и т.п.

3.11. При отсутствии компонентов, обязательных для открытия кружка, указанных в 
пунктах 3.1. и 3.3. кружок закрывается приказом директора МБУ ДО «ЦДТ».

4. Документация руководителя кружка
4.1. Руководители кружков имеют и ведут следующую документацию:

- дополнительную общеобразовательную общеразвивающую программу;
- электронный журнал учета рабочего времени педагога дополнительного образования; 
где отмечают посещаемость, содержание и продолжительность занятий;
- журнал инструктажа учащихся;
- методические разработки к занятиям.

5. Ответственность
5.1. Работа кружка оценивается положительно при условии:

- стабильности контингента учащихся;
- успешного освоения учащимися общеобразовательной общеразвивающей программы;
- активного участия учащихся в дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих, воспитательных и досуговых программах.

5.2. Педагог дополнительного образования своевременно предоставляет 
информацию заместителю директора по учебно-воспитательной работе о списочных 
изменениях в составе кружка.

5.3. Педагог дополнительного образования отвечает за жизнь и здоровье 
обучающихся- кружковцев во время проведения занятий, воспитательных мероприятий, 
выездных походов и экскурсий.


