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1. О бщ ие полож ения
1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность отдела художественно-декоративного 
творчества муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 
«Центр детского творчества» ( далее - «МБУ ДО «ЦДТ»),
1.2.Отдел художественно-декоративного творчества - структурное подразделение МБУ 
ДО «ЦДТ», реализующее дополнительные общеобразовательные программы
художественной направленности образовательной деятельности, ориентированные на 
развитие творческих способностей учащихся в области различных видов художественного 
и декоративно-прикладного творчества.
1.3. В своей деятельности отдел художественно-декоративного творчества
руководствуется Конвенцией ООН «О правах ребенка», Конституцией РФ, Законом РФ 
«Об образовании в Российской Федерации», законодательными актами Российской 
Федерации, Уставом МБУ ДО «ЦДТ», его локальными актами и настоящим Положением.
1.4. Отдел художественно-декоративного творчества создается решением педагогического 
совета. Основанием для открытия отдела является приказ директора МБУ ДО «ЦДТ». 
Для рассмотрения вопроса о создании отдела педсовету представляются следующие 
документы, проекты: Положение об отделе, дополнительные общеобразовательные 
программы, учебный план.
1.5. Деятельность отдела художественно-декоративного творчества строится на 
принципах демократии и гуманизма, общедоступности, приоритета общечеловеческих 
ценностей, жизни и здоровья человека, гражданственности, свободного развития 
личности.
1.6. Отдел художественно-декоративного творчества имеет следующую организационную 
структуру: заведующий отделом, педагоги дополнительного образования.
1.7. Отдел создается при наличии не менее 30 детских объединений по направлению 
художественное и декоративно-прикладное творчество. При наличии в отделе 50 детских 
объединений может создаваться секция одной образовательной направленности. Секция 
является структурным подразделением отдела.
1.8. Заведующий отделом художественно-декоративного творчества назначается 
директором МБУ ДО «ЦДТ» и подчиняется непосредственно директору или заместителю 
директора по учебно-воспитательной работе.

2. Це ли  и з а д а ч и
2.1. Цели отдела художественно-декоративного творчества:
- организация образовательного процесса в отделе по видам декоративно-прикладного и 
изобразительного творчества художественной направленности образовательной 
деятельности;
- развитие мотивации учащихся к познанию и творчеству через выбранные виды 
художественно-декоративной образовательной деятельности.
2.2. Задачи отдела художественно-декоративного творчества:



- создание условий для занятий (обучения) и развития творческих способностей детей в 
декоративно-прикладном и художественном творчестве в возрасте 6-18 лет;
- вовлечение детей в художественно-декоративное творчество;
- удовлетворение разносторонних интересов, потребностей учащихся в процессе 
дополнительного образования видами художественно-декоративного творчества;
- приобретение учащимися теоретических знаний о народном творчестве, и практических 
умений, необходимых для занятия декоративно-прикладным и художественным 
творчеством;
- формирование у учащихся художественно-эстетического вкуса, интереса к культурным 
ценностям, народным традициям, к возрождению ремесленничества;
- привитие навыков культуры общения;
- расширение сотрудничества и сотворчества с культурно-досуговыми учреждениями и 
общественными организациями, направленных на творческое развитие учащихся и 
педагогов дополнительного образования;
- популяризация творчества учащихся: организация участия в выставках, конкурсах, 
фестивалях различного уровня.
- совершенствование профессионального мастерства педагогов дополнительного 
образования.

3. Функции
3.1. Функции деятельности отдела художественно-декоративного творчества:
- образовательная -  обучение детей навыкам и умениям в различных видах 
художественно- декоративного творчества;
- воспитательная -  содействие возрождению народных традиций путем приобщения 
учащихся к народному и изобразительному творчеству, воспитание истинного гражданина 
и патриота;
- организационная -  организация участия детских коллективов декоративно-прикладного 
и изобразительного творчества в конкурсах, выставках, фестивалях различного уровня, 
организация мастер-классов и мастерских.

4. Содержание деятельности
4.1. Основной деятельностью отдела художественно-декоративного творчества является 
реализация дополнительных общеобразовательных программ художественной 
направленности образовательной деятельности, формирующих познавательные интересы 
обучающихся к декоративно-прикладному и изобразительному творчеству, позволяющих 
максимально удовлетворить потребности учащихся.
4.2. Образовательная деятельность организуется в соответствии с Уставом МБУ ДО 
«ЦДТ», Образовательной программой МБУ ДО «ЦДТ», на основании анализа 
деятельности педагогов дополнительного образования, локальных актов, распоряжений 
директора МБУ ДО «ЦДТ» или его заместителей, настоящим Положением.
4.3. Выбор приоритетных видов образовательной деятельности отдела определяется 
стратегией МБУ ДО «ЦДТ», запросами социума, наличием специалистов в отделе.
4.4. Управление отделом художественно-декоративного творчества осуществляет 

заведующий отделом, который организует работу отдела и несёт полную 
ответственность, на основании Положения о должностных обязанностях заведующего 
отделом декоративно-художественного творчества, за результаты его деятельности. В 
случае отсутствия заведующего отделом, исполнение его обязанностей может быть 
возложено на другого педагогического работника, назначенного директором или 
заместителем директора по УВР МБУ ДО «ЦДТ».
4.5. Содержание образовательной деятельности отдела определяется разработанными 
педагогами дополнительного образования дополнительными общеобразовательными 
программами, рекомендованными методическим советом и утвержденными



педагогическим советом МБУ ДО «ЦДТ». Отдел художественно-декоративного 
творчества может реализовывать комплексные, адаптированные, авторские и другие 
образовательные программы, имеющие соответствующие рецензии и утверждённые в 
установленном порядке
4.6. Педагог дополнительного образования должен иметь соответствующее образование 
по виду образовательной направленности и соответствовать требованиям 
квалификационных характеристик по должности «педагог дополнительного 
образования».
4.7. Образовательная деятельность в отделе осуществляется в детских объединениях по 
видам образовательной деятельности в одновозрастных и разновозрастных объединениях. 
Численный состав детских объединений, продолжительность учебных занятий 
определяется нормативами СанПиНов, положениями Устава и локальными актами 
МБУ ДО «ЦДТ».
4.8. Прием детей в детские объединения производится в соответствии с положениями 
Устава МБУ ДО «ЦДТ».
4.9. Отдел создается при наличии не менее 30 детских объединений по реализуемым 
общеобразовательным программам. При наличии в отделе более 50 детских объединений 
может создаваться секция одной образовательной направленности. Секция является 
структурным подразделением отдела.
4.10. Основной формой образования учащихся в детском объединении отдела является 
занятие. Детские коллективы могут объединяться в творческие объединения (кружки, 
секции, клубы и т.д.) не противоречащие Уставу МБУ ДО «ЦДТ».
4.11. Отдел художественно-декоративного творчества может производить отбор детских 
работ и рекомендовать их к показу на выставках, к участию в конкурсах и т.д. В рамках 
своей компетентности в отделе организуется участие учащихся в окружных, 
городских, региональных, федеральных и других программах художественно
декоративной направленности образовательной деятельности.
4.12. Отдел художественно-декоративного творчества сотрудничает с образовательными 
учреждениями и различными организациями на договорной основе в установленном 
порядке.
4.13. В отделе ведется программно-методическая деятельность, направленная на 
совершенствование образовательного процесса в детских объединениях, мастерства 
педагогов дополнительного образования художественно-декоративной направленности 
образовательной деятельности. В отделе может создаваться методическое объединение 
педагогических работников, обучающих детей видам декоративно-прикладного и 
изобразительного творчества художественной направленности образовательной 
деятельности.
4.14. В отделе организуется культурно-досуговая деятельность обучающихся.
4.15. В отделе создается родительский комитет.
4.16. Деятельность отдела художественно-декоративного творчества рассматривается на 
совещаниях в отделе, на заседаниях педагогического, художественного, методического 
советах, на совещаниях при директоре и при заместителях директора по УВР МБУ ДО 
«ЦДТ» и протоколируется.
4.17. Права и обязанности заведующего отделом, педагогических работников отдела 
определяются Уставом МБУ ДО «ЦДТ», должностными инструкциями, Коллективным 
договором, Правилами внутреннего трудового распорядка МБУ ДО «ЦДТ».

5. Ответственность
5.1. Отдел художественно-декоративного творчества несёт ответственность перед 
учащимися и их родителями за:
- реализацию прав личности на образование;
-соответствие выбранных форм обучения детей возрастным, психологическим и 
физиологическим особенностям учащихся;



- качественное обучение и воспитание, соответствующее требованиям, предъявляемым к 
учреждениям дополнительного образования детей;
- за полноту и качество реализации дополнительных обшеобразовательных программ;
- за безопасность жизни и здоровья учащихся во время образовательного процесса.

6. Документация отдела
6.1. В отделе художественно-декоративного творчества в соответствии с содержанием его 
деятельности и нормативными требованиями ведётся обязательная документация: 

-Положение об отделе;
- перспективный план работы на учебный год;
- календарные планы;
- дополнительные общеобразовательные программы;
- книга регистрации учащихся по направлению образовательной деятельности;
- расписание занятий;
- журналы контроля учебных занятий;
- аналитические справки, отчёты, информационная документация, определяемые 
локальными актами МБУ ДО «ЦДТ»;
- должностные инструкции работников отдела;
- правила поведения учащихся.


