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Положение
об отделе спортивно-технического творчества 
МБОУ ДОД «Центр детского творчества»

1. [bookmark: _GoBack] Общие положения
1. Настоящее положение регулирует деятельность отдела спортивно-технического творчества МБОУ ДОД «Центр детского творчества».  
1. Заведующий отделом спортивно-технического творчества  назначается директором МБОУ ДОД «Центр детского творчества» и   подчиняется непосредственно директору или заместителю директора по учебно-воспитательной работе.
1. Отдел спортивно-технического  творчества является структурным подразделением МБОУ ДОД «Центр детского творчества».
1.4.	В своей деятельности отдел руководствуется Конвенцией ООН "О правах  ребенка", Законом РФ "Об образовании», Уставом МБОУ ДОД «Центр детского творчества», Правилами внутреннего распорядка, планами работы Центра, приказами и распоряжениями директора, правилами техники безопасности и охраны труда, пожарной безопасности, санитарно-гигиеническими нормами и настоящим Положением.
1.5. Основанием для открытия отдела является решение Педагогического совета МБОУ ДОД «Центр детского творчества» и приказ директора МБОУ ДОД «Центр детского творчества». Для рассмотрения вопроса о создании отдела педсовету представляются следующие документы, проекты: положение об отделе, дополнительные образовательные программы, план комплектования на учебный год, учебный план. Структура отдела и состав педагогических работников  устанавливаются исходя задач и объёмов работы.
1.6. Отдел создается при наличии не менее 30 детских объединений по направлению и видам спортивно-технического творчества. При наличии в отделе 50 детских объединений может создаваться секция одной образовательной направленности. Секция является структурным подразделением отдела.

2. Функции

	Отдел выполняет основные функции:
2.1.  удовлетворение потребностей обучающихся в спортивно-технического творчестве, формирование здорового образа жизни; 
2.2. создание социокультурной среды для и формирования  культурного и здорового  досуга обучающихся.
3. Цель и задачи
	Цель отдела:
3.1. реализация дополнительных образовательных программ  различных видов спортивно-технической образовательной направленности; 
Задачи отдела: 
3.2. 0беспечение спектра видов детских объединений спортивно-технической образовательной направленности и развитие досуговой деятельности обучающихся, направленных на формирование интереса к здоровому образу жизни;
3.3. разработка и реализация дополнительных образовательных программ  обеспечивающих физическое развитие обучающихся соответственно возрасту, интересам и потребностям обучающимся.

4. Организация образовательного процесса

4.1. В отделе организуется образовательная деятельность в течение всего календарного года. Образовательная деятельность определяется Образовательной программой, годовым и учебным планом МБОУ ДОД «Центр детского творчества» на учебный год, планом работы отдела и представляется заведующим отделом на утверждение директору МБОУ ДОД «Центр детского творчества». В каникулярное время отдел осуществляет деятельность по программе «Каникулы» в следующих формах: праздники, оздоровительные профильные лагеря, экскурсии, лекции, беседы, группы переменного состава.
4.2. Образовательная деятельность в отделе осуществляется в объединениях детей по видам образовательной деятельности. Детские  коллективы могут объединяться творческие объединения. Численный состав детских объединений, продолжительность учебных занятий определяется в соответствии с требованиями СанПиНов,  Устава и локальных актов МБОУ ДОД «Центр детского творчества».  
4.3. В отделе создается методическое объединение педагогических работников.
4.4. К педагогической деятельности в отделе допускаются лица, отвечающие требованиям квалификационных характеристик по должности «педагог дополнительного образования», имеющего специальное образования по виду спортивной или технической  образовательной направленности.
4.5. Отдел определяет содержание своей деятельности на учебный год. Содержание образовательной деятельности отдела определяется педагогами дополнительного образования соответственно разработанным образовательным программами, рекомендованными методическим советом и утвержденным педагогическим советом МБОУ ДОД «Центр детского творчества».
4.6. В отделе организуется для обучающихся культурно-досуговая деятельность. 
4.7. В отделе ведется программно-методическая деятельность, направленная на совершенствование образовательного процесса в детских объединениях и мастерства педагогов дополнительного образования спортивно-технической направленности.
4.8. В рамках своей компетентности в отделе может планироваться участие обучающихся в окружных, городских, региональных, федеральных и других программах спортивно-технической направленности.
4.9.  В отделе создается родительский комитет.
4.10. Управление отделом спортивно-технического творчества осуществляет заведующий отделом, в его отсутствие, педагогический работник назначенный директором или заместителем директора по УВР МБОУ ДОД «Центр детского творчества». 
4.11.	Заведующий отделом спортивно-технического творчества:
- планирует, организует и контролирует работу педагогов дополнительного образования, отвечает за качество и эффективность их работы в рамках своей компетенции;
- совместно с администрацией Центра обеспечивает условия по безопасности жизней  и охраны здоровья обучающихся и работников во время образовательного процесса, культурно-досуговых мероприятий, соблюдения норм охраны труда и техники безопасности, организует работу по обеспечению выполнения правил внутреннего распорядка;
- представляет интересы отдела и Центра в рамках своей компетенции в  организациях и учреждениях;
- контролирует эффективность и правильность использования материально технической базы;
- в пределах своей компетенции издает распоряжения, обязательные для исполнения всеми сотрудниками отдела, готовит и представляет директору документы для поощрения и наложения дисциплинарных взысканий на сотрудников отдела;
- вносит предложения подборе педагогических кадров; 
- участвует в аттестационной, инвентаризационной и других комиссиях Центра;
- исполняет другие поручения, установленные в Должностных обязанностях заведующего отделом спортивно-технического творчества, Уставе Правилах внутреннего трудового распорядка  МБОУ ДОД «Центр детского творчества».  


5. Ответственность

5.1. Отдел несёт ответственность, в рамках его компетенции, в установленном законодательством РФ порядке за: 
- качество образовательного процесса;
- жизнь и здоровье обучающихся и работников отдела во время образовательного процесса; 
- соблюдение прав и свобод обучающихся и работников отдела; 
- иное, предусмотренное законодательством Российской Федерации.

6. Документация отдела

6.1. В отделе спортивно-технического творчества в соответствии с содержанием его деятельности и нормативными требованиями ведётся обязательная документация:
- Положение об отделе;
- перспективный план работы на учебный год;
- календарные планы;
- дополнительные образовательные программы;
- расписание занятий;
- журналы контроля учебных занятий;
- аналитические справки, приказы, отчёты, информационная документация,  определенные локальными актами МБОУ ДОД «Центр детского творчества»;
- должностные инструкции для работников отдела;
    - правила поведения обучающихся.

